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Al Personale ATA  
Sito web  

Albo dell’Istituto 
 
Oggetto: Avviso selezione personale A.T.A. interno all’Istituto (Assistente Amministrativo, 

Collaboratore Scolastico) per l’avvio del PROGETTO. 
 
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 
per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – 
Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 
2023 – Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD” 
 
Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-CL-2024-98 
Titolo Progetto: “MOSTRAMI…ed IO APPRENDO” 
CUP: D44D23003310001 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO Il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 
Asse I – Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione 
prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro dell’istruzione e del 
merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD” 

VISTA la candidatura presentata da questa istituzione scolastica, Candidatura N. 1090964; 
VISTA l’Avviso pubblico prot. n. 134894 del 21/11/2023 “Agenda SUD”, emanato 

nell’ambito del Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 
ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione –Obiettivo Specifico 
10.2 – Azione 10.2.2 Sotto Azione 10.2.2A “Competenze di base”; 

VISTE le “Linee guida dell’autorità di gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di 
Servizi e forniture” pubblicate con nota MIUR Prot. AOODGEFID/28321 Roma, 
10/09/2020 e successivi aggiornamenti e integrazioni; 

PRESO ATTO che questa Istituzione scolastica – con Lettera Prot. AOOGABMI-- 16058 del 
05/02/2024 è stata autorizzata ad attuare i seguenti progetti: 

Sottoazione Progetto Importo Autorizzato 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-CL-
2024-98 

€ 29.971,50 
 

VISTO il Decreto di assunzione in bilancio Prot. n.  766 del 07/02/2O24 per il progetto con 
codice 10.2.2A-FSEPON-CL-2024-98 per l'esercizio finanziario 2024 - CUP 
D44D23003310001; 

VISTE le Indicazioni operative; 
VISTA La delibera n. 35 del 13/12/2023 con la quale il Collegio Docenti ha approvato 

l’adesione al progetto Pon Agenda SUD; 
VISTA La Delibera n. 393  del 29/11/2023 con la quale il Consiglio di Istituto ha approvato 

l’adesione al progetto Pon Agenda SUD; 
TENUTO CONTO delle norme sull’Autonomia delle Istituzioni Scolastiche previste dalla Legge 59/97, 
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dal Decreto Lgs 112/98 e dal DPR 275/99; 
TENUTO CONTO del Regolamento di contabilità generale dello Stato : Legge 94/97 – D.lgs 297/94 – 

D.lgs 165/2001 – D. lgs 150/2009; 
VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativi-contabile delle istituzioni scolastiche ai sensi dell’art. 1 – 
comma 143 L. 107/2015; 

VISTA la nota MIUR Prot. n. 38115 del 18/12/2017, che prevede la designazione del 
personale Ata nell'ambito della proposta del Piano di lavoro annuale del Dsga; 

PRESO ATTO che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare le figure 
professionali indicate in oggetto (Assistenti Amministrativi - Collaboratori Scolastici); 

 
EMANA 

 
Il presente avviso interno avente per oggetto la selezione, mediante procedura comparativa di tioli, di personale 

ATA per la realizzazione degli interventi previsti nei moduli formativi indicati nella seguente tabella: 

 

Sottoazione Progetto Importo Autorizzato 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-CL-2024-98 € 29.971,50 

 

Per i rispettivi moduli: 

Sottoazione Progetto Titolo Modulo Importo Autorizzato 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-CL- 

2024-98 

ENGLISH IN ACTION € 5.082,00 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-CL- 

2024-98 

UNA MARCIA IN 

PIÙ VERSO IL FUTURO 

1 

€ 5.082,00 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-CL- 

2024-98 

UNA MARCIA IN 

PIÙ VERSO IL FUTURO 

2 

€ 5.082,00 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-CL- 

2024-98 

FACCIAMO 
M&R 

(Matematica e realtà) 

€ 5.082,00 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-CL- 

2024-98 

NOI e FIBONACCI € 5.082,00 

10.2.2A 10.2.2A-FSEPON-CL- 

2024-98 

L2 INSIEME € 4.561,50 

 

Al fine di ricoprire incarichi afferenti all’Area Organizzativo – Gestionale come segue: 
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unità da selezionare profilo ore 

N. 1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 140 

N. 1 COLLABORATORE SCOLASTICO 60 

 

La prestazione professionale del personale ATA sarà retribuita con l’importo lordo previsto dal CCNL Scuola 
attualmente in vigore. L’importo orario da corrispondere è omnicomprensivo e sarà corrisposto a seguito 
dell’effettiva erogazione dei fondi nazionali e comunitari. Tutte le ore previste a vario genere devono essere 
documentate da apposito documento probatorio del lavoro effettuato (registro firme, time sheet, (relativi al 
personale impiegato che riportino date e orari di prestazione delle attività, opportunamente firmati) etc.  
Detto documento deve essere caricato nel sistema informativo (SIF). 
 
Il Dirigente Scolastico si riserva il diritto di: 

 Non procedere all’affidamento dell’incarico, senza preavviso né indennità di sorta in caso di mancata 
attivazione dei corsi previsti; 

 Revocare gli incarichi in qualsiasi momento per fatti e/o motivi organizzativi, tecnici-operativi e finanziari 
che impongono l’annullamento dell’attività progettuale 

 Procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta 
 
In caso di parità di punteggio l’incarico sarà affidato: 

 Candidato con maggiore anzianità di servizio a tempo indeterminato 

 Candidato più giovane d’età 
 
FUNZIONI DEL PERSONALE ATA NEI PROGETTI PON 
 
Le attività e i compiti del personale ATA sono definiti dalle Disposizioni ed Istruzioni cofinanziate dai Fondi 
Strutturali Europei 2014/2020 impartite dall’Ufficio in essere presso il MIM ed in particolare: 
 
Compiti attribuiti agli Assistenti Amministrativi 

 Acquisizione e gestione relativa documentazione amministrativo contabile prevista dalle vigenti norme; 

 Redigere atti di nomina/incarichi di tutte le persone coinvolte secondo le indicazioni PON 

 Gestione rientri e calendario straordinario collaboratori scolastici 

 Organizzare e conservare un fascicolo del progetto espletato, preferibilmente in formato elettronico secondo 
quanto previsto dal DPCM 13 novembre 2014, che contenga una serie di documenti, firmati digitalmente a 
testimonianza della realizzazione del progetto autorizzato, 

 Riprodurre in fotocopia o al computer il materiale cartaceo e non inerenti le attività prodotto dalle figure 
coinvolte nel piano; 

 Conservazione e archiviazione di tutto il materiale cartaceo e non, relativo ad ogni singolo Obiettivo-Azione-
modulo (circolari, test, verifiche, anagrafiche alunni, registri firme, disposizioni, delibere, etc.; 

 Gestire on-line le attività e inserire in piattaforma il materiale di competenza; 

 Richieste e trasmissioni documenti; 

 Collaborazione con il Gruppo dell’area organizzativa DS-DSGA; 

 Controllo del materiale, consegna materiale ai tutor, carico e scarico e protocollo fatture; 

 Pubblicazione all’Amministrazione Trasparente e Albo on-line; 

 Inserimento anagrafica e dati contabili personale coinvolto nel progetto; 

 Predisporre adempimenti per inserimento dati in piattaforma PON; 
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 Redigere un timesheet delle ore svolte. 
 
Compiti attribuiti ai Collaboratori Scolastici 

 Apertura e chiusura Scuola, 

 Vigilanza sugli alunni; 

 Pulizia di tutte le classi, bagni e spazi utilizzati nel pomeriggio dai corsisti; 

 Collaborazione con esperti e tutor durante le ore di progetto; 

 Redigere un timesheet delle ore svolte. 
 
Requisiti di ammissione e griglia di valutazione 
In ottemperanza al Regolamento che disciplina le modalità di conferimento di incarichi al personale interno ed 
esterno, così come approvato dal Consiglio di Istituto, i requisiti di ammissione sono quelli indicati nell’Allegato 
B 
 
Periodo di svolgimento delle attività ed assegnazione dell’incarico 
I moduli verranno svolti partire dal 01/03/2024 e dovranno essere completati entro il 31/08/2024. 
 
Modalità di presentazione delle domande 
Gli interessati a proporre la propria candidatura dovranno produrre: 

 Allegato A - Istanza di partecipazione 

 AllegatoB - Scheda di autovalutazione 

 Dettagliato curriculum vitae, in formato europeo, da cui possano evincersi le competenze per le attività, 
oggetto dei corsi, i titoli culturali e professionali di cui si richiede la valutazione in relazione ai criteri 
fissati nel presente bando opportunamente evidenziati per una corretta valutazione; 

Tutta la documentazione suindicata deve essere fatta pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 19 
febbraio 2024 all’Ufficio di Segreteria – settore Protocollo - di questa Istituzione Scolastica brevi mano o tramite 
posta elettronica PEO al seguente indirizzo csic84100@istruzione.it in formato PDF, ed impiegando i format 
appositamente predisposti 
 
Valutazione comparativa e pubblicazione della graduatoria 
Non saranno prese in considerazione domande incomplete o pervenute oltre la data della scadenza del bando, 
anche se i motivi di ritardo sono imputabili a errato invio e/o ricezione della email. 
La selezione sarà espletata anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida per il Modulo richiesto. Non 
saranno sottoposte a valutazione eventuale domande prima della pubblicazione del presente bando. 
A seguito del presente Avviso, le istanze riconosciute formalmente ammissibili saranno valutate da un’apposita 
Commissione di valutazione nominata dal Dirigente Scolastico che procederà a una valutazione comparativa di 
quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e nell’ Allegato B – Scheda di autovalutazione. 
In caso di una sola candidatura ritenuta valida per i profili richiesti, il Dirigente Scolastico nominerà direttamente 
i candidati con apposito decreto. 
La graduatoria degli aspiranti selezionati sarà consultabile all’albo dell’Istituto, nell’apposita sez. di Pubblicità 
Legale – Albo on-line e Amministrazione Trasparente e sul sito web della Scuola www.icsanlucido.edu.it. 

mailto:csic84100@istruzione.it
http://www.icsanlucido.edu.it/
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La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati, che nel caso ne ravvisano gli estremi, potranno produrre 
reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione della stessa. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà definitiva. 
In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed eventualmente apporterà le modifiche in fase di 
pubblicazione della graduatoria definitiva L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata 
dei Moduli. In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta 
aggiudicazione del bando, si procederà alla surroga 
 
Tutela dei dati personali 
I dati che entreranno in possesso dell'Istituto saranno trattati nel rispetto del D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196 e della 
L. 196/2006 e sue modifiche. Gli interessati dovranno esprimere il consenso al trattamento dei propri dati 
personali in sede di presentazione della domanda di partecipazione, pena la non ammissione alla selezione 
 
Pubblicizzazione del bando 
Il presente bando verrà pubblicizzato come segue: 

 Affissione all’albo dell’Istituto 
Pubblicizzazione nell’apposita sez. di Pubblicità Legale – Albo on-line e Amministrazione Trasparente e sia in 
Avvisi che nella specifica sezione Progetti Pon del sito web della Scuola www.icsanlucido.edu.it. 

 
Allegati 
 

 Allegato A - Istanza di partecipazione 

 Allegato B - Scheda di autovalutazione  
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Mariateresa Di Guglielmo 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
c.d. CAD, del D.Lgs. 82/2005 e successivi aggiornamenti 

 
/aa 
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