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Ai docenti di questa Istituzione Scolastica 

                                                                                                                                                                   al DSGA 

                                                                                                                                                                   al SITO WEB 

Circolare n. 5 del 04/09/2023 
 

Oggetto: Individuazione docenti aspiranti a ricoprire l’incarico di funzione strumentale al PTOF  

                per l’a.s. 2023/2024 – presentazione candidature. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO l’art. 33 del CCNL Comparto scuola del 29 novembre 2007;  

VISTO l’art. 40 del CCNL Comparto Istruzione e Ricerca del 19 aprile 2018;  
 

RENDE NOTO 

 che i docenti interessati a ricoprire l’incarico di funzione strumentale al PTOF per l’a.s. 2023/2024 sono 
invitati a presentare formale istanza, presso l’Ufficio di segreteria entro le ore 12:00 del 7-09-2023. 

La retribuzione verrà definita in sede di contrattazione. Il modulo prestampato di richiesta è allegato alla 
presente circolare. 

Di seguito le aree per l’anno scolastico 2023-2024.  

Aree Istituto Comprensivo San Lucido: 

AREA N° 1 
GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA 
FORMATIVA SETTORI D’INTERVENTO: 
1. Revisione, aggiornamento e integrazione del PTOF in coordinamento al PNRR. 

2.  Coordinamento della progettazione curricolare ed extracurricolare in armonia con gli obiettivi del 
PNRR; aggiornamento e condivisione della relativa modulistica (piani di lavoro annuali, progetti, 
relazioni…). 

3.  Coordinamento di dipartimenti disciplinari, gruppi di lavoro attinenti al proprio ambito ed alla didattica 
innovativa. 

4. Raccolta, armonizzazione ed archiviazione delle progettazioni curricolari, laboratoriali e progettuali. 
5. Revisione e aggiornamento del RAV, del PdM e Bilancio Sociale 

6. Monitoraggio sistema Scuola. 
7. Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di 

classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA. 
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AREA N° 2 
COORDINAMENTO ATTIVITA’ DI RECUPERO/SOSTEGNO/ INTEGRAZIONE / INCLUSIVITA ‘ 
SETTORI D’INTERVENTO: 
1. Progettare, organizzare e coordinare le attività di inclusione degli alunni BES e 

curare la documentazione scolastica; 
2. Coordinare il lavoro dei docenti di sostegno e delle eventuali figure di esterni che 

collaborano all’integrazione e all’inclusione; 
3. Curare i rapporti con gli operatori Azienda ASL e con le famiglie per definire date e 

modalità di organizzazione degli incontri previsti e necessari, presidenza degli stessi nei casi 
di impedimento del dirigente scolastico; 

4. Coordinare l’elaborazione/adattamento del PAI; 
5. Organizzare e coordinare azioni mirate all’integrazione e alfabetizzazione degli alunni 

stranieri con relativa stesura di progetto. 
6.   Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di 

classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA. 

 

 
AREA N° 3 

 
COORDINAMENTO ATTIVITA’ DI ORIENTAMENTO E CONTINUITA’  
SETTORI D’INTERVENTO: 

1. Sostegno agli studenti per l’orientamento scolastico e professionale (predisposizione di azioni di 
ascolto, aiuto e sostegno in vista delle scelte future); 

2. Realizzazione di raccordo tra gli ordini di scuola ed il passaggio di informazioni. 
3. Promozione di curricoli in verticale (continuità didattica); 
4. Accoglienza alunni stranieri; 
5. Promuovere e monitorare prove parallele; 
6. Monitoraggio esiti scrutini intermedi e finali e risultati a distanza; 
7. Valutazione e autovalutazione d’Istituto; 
8. Organizzare e coordinare la commissione INVALSI. 
9. Inserimento dati, (informazioni di contesto e prove svolte col supporto del personale di segreteria), 

sulla piattaforma INVALSI, alunni scuola Primaria. 
10. Predisposizione somministrazione prove, Scuola Primaria. 
11. Analisi e socializzazione dei risultati delle prove Invalsi, Scuola Primaria. 
12. Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre funzioni strumentali, i coordinatori di 

classe, i collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA. 

 
 

AREA N° 4 

 
RAPPORTI CON ENTI ESTERNI, PROGETTI CON IL TERRITORIO  
SETTORI D’INTERVENTO: 

1. Rapporti con gli enti esterni presenti sul territorio  
2. Promuovere e rendicontare la didattica innovativa 
3. Visite guidate, progetti e manifestazioni con il territorio 
4. Promuovere e rendicontare concorsi, gare e olimpiadi proposte dal territorio 
5. Predisposizione somministrazione prove parallele Scuola Secondaria 
6. Analisi e socializzazione dei risultati delle prove Invalsi Scuola Secondaria. 
7. Interazione con il Dirigente Scolastico, il DSGA le altre funzioni strumentali, collaboratori del    

 Dirigente Scolastico 
 

 
                                                                                                Il Dirigente Scolastico 

                                         Prof.ssa Mariateresa Di Guglielmo 

                    (Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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