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Ai genitori/esercenti la potestà genitoriale degli alunni 

 Al personale docente ed educativo  

Al personale ATA Al DSGA  

Al Presidente del Consiglio di Istituto  

Al sito web  

 

Oggetto: deleghe occasionali ritiro alunni a.s. 2022/2023  

 

   Si ricorda che i genitori/esercenti la responsabilità genitoriale, interessati a delegare altri soggetti al 

ritiro degli alunni all’uscita da scuola e/o prima del termine delle quotidiane attività didattico-

educative in maniera permanente per tutta la durata dell’anno scolastico, sono invitati a compilare 

il modello di delega. 

   In mancanza di delega, permanendo gli obblighi di vigilanza a carico dell’istituzione scolastica, al 

termine delle attività didattiche, i docenti dell’ultima ora dovranno consegnare gli alunni solo ai 

genitori. 

   La delega, con allegate le copie del documento di identità dei delegati e dei deleganti, dovranno 

essere consegnate debitamente firmate presso la segreteria scolastica che provvederà a protocollarle 

e a comunicarle al responsabile di plesso e ai docenti di classe dell’alunno. 

   Per le deleghe occasionali e non permanenti, la richiesta deve essere presentata per iscritto in 

segreteria con la stessa procedura utilizzata per le deleghe permanenti. 

   Per le deleghe occasionali e improvvise, il tutore dovrà comunicarlo il mattino stesso, anche a 

voce, al docente di classe o al responsabile di plesso o al collaboratore scolastico, lasciando la 

fotocopia del documento di identità di chi è incaricato di prelevare l’alunno. Il documento dovrà 

essere poi conservato nei documenti di classe previo avviso alla segreteria scolastica dell’avvenuta 

richiesta da parte del referente di plesso. 

 

Data l’assoluta importanza della consegna di un minore a persone adulte diverse dai tutori nessuna 

deroga può essere applicata alle disposizioni suesposte. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Giuliana  Cicero 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  

sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93. 
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